MANUAL PARA MANEJO DEL SISTEMA DE TRASLADO

Este Sistema en linea tiene como propdsito el digagy acortar tiempos en el tramite de
traslado de dominio y todo lo que esto conlleva.

En este manual se describiran los pasos para @jmadecuado del Sistema de Traslado,
partiendo desde el registro de notario, el llermadtia de folios de traslado, modificacion
de folios, etc.



Requisitos para el buen funcionamiento del Sistéen@raslado de
Dominio

. Tener en nuestra computadora un navegador deeniestalado
a. lexplorer

b. Mozilla

c. Opera

. Resolucion de pantalla de 1024px * 768px 0 superior

. Algun visor de archivos pdf

a. Acrobat reader



ll.  Entrar al Sistema de Traslado para Registrarse

Para poder entrar a la pantalla de bienvenidaistehsa, en la barra de direcciones de su
navegador de internet debera teclear la siguigrgeaibn: www.juventinorosas.gob.mx

para entrar al sitio del municipio de Santa Crudwuesntino Rosas.
GOBIERNO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE JUVENTIND ROSAS [ ———
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En la parte derecha debajo del menu principal aparea imagen que hace referencia al
Sistema de Traslado de Dominio, de clic en dichegen esta de direcciona a la pagina
antes mencionada.



lll. Registro de nuevo usuario
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Iniciar Sesion

Si eres Notario y deseas ingresar al sisterma puedes registrarie
Nuevo Registo

Usuario:

Cortrasefia; |

Bienwenido al Sistema de Traslado de Dominio

Despues de tu registro recibiras la autorizacion de alta entu correo @ mas tardar 2 dias aviles depues del registro.
Al momento de recibirtu autorizacion puedes ingresar al sistema

Olvidaste tu contraseiin?

8 Centro Santa Cruz de Juvert

Ya estando dentro del Sistema de Traslado en iagpdg bienvenida, lo primero que se
tiene que hacer es registrase como usuario nuava.eftrar a la pagina de registro debe
dar clic enNuevo Registro

En la pagina de registro deberé llenar los datesseue piden, los datos marcados con un *
son necesarios para realizar el registro. Despaiésctear sus datos y escoger su estado y
municipio tendra que capturar un cédigo aleatooime el de la



image TR

* Wombre (=7 del notanio:

# Ppellido Patemo:

Apellido hatemo: |

* RFC (Registro Federal de Contribuyentes:

® Password:

# Confimmar Password:

® Mombre de la calle:
® Mimero de Taléfono (10 digitos): ® Mum. Extaror:
Fau: - MHum . Interiar:
® Cadigo Postal: Edificia: .
FComeo electronico: * Colonia:
Comeo electronico opeional: ® Ciudad: i
Himera de telefono celular: ® Estado: [ . Seleccionar Estado @ V

* hunicipio: | | %]
*® Ingresa el codigo de la imagen:
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ooy FS

Para terminar el registro deberé pulsar el botoRetgstrar. Cabe mencionar que sus datos
tienen que ser verdaderos, el que haga su registyoiere decir que ya tendra acceso al
Sistema, en este paso el encargado de Trasladordaid va a corroborar y comprobar

que la informacion de su registro sea correctgyutessde se compruebe la veracidad de los
datos activara su cuenta y a usted le llegara usa@electronico a la direccion de e-mail
que introdujo en la pantalla de registro avisandale su cuenta fue activada.

IV. Recuperacion de Contrasefia
Si olvido o su contrasefia podra recuperarla daredliel textoOlvidaste tu contrasefae
la pagina de Bienvenida

Ahi podré entrar a una pagina donde tendra queaesl usuario y correo electronico para
hacer la recuperacion de la contrasefia. La cofisassra generada de forma aleatoria por



el mismo sistema y sera enviada a su correo efectro
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Recuperacion de cortrasefia Si haz olvidado tu password llena las casillas de la Zyuierda,
RFC: | | ; N
Tu nueva contrasefia sera enviada a tu correo electronico. Si deceas actualizar tu contrasefa debes ingresaratu
Correa | | cuenta.
Electronico: L |

Hidalgo 106, Zona Cel Cruz de Juventing R

Si este correo no esta dado de alta previamergepantalla de Nuevo Registro no se
enviara.



V. Entrando al Sistema de Traslado de Dominio

Después de que reciba el correo de confirmacid@usmta Activada de parte del
encargado de traslado de Dominio tendra que reglgiaso Il de este manual para llegar a
la pantalla de bienvenida, ya estando en estalfzatédadra que teclear el Usuario y
Contrasefia y luego pulsar el bol Acentar || el usuario es su RFC y a la contrasefia es la
gue usted ingreso al momento de que realizé satregi
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iniciar Sesion
Usuatio: | | Sieres Notario vy deseas ingresar al sistema puedes registrare
. 1 | Nuevo Regisao
Contrazefia: | |
Bienvenido al Sisterna de Traglado de Dominio.

Despues de tu registro recibiras |a autorizacion de alta entu corren a mas tardar 2 dias aviles depues del registro.
Al momento de recibirtu autarizacion puedes ingresar al sistema

Olvidaste tu contraseiian?

1 Santa Cruz de Juverti

Si el usuario (su RFC) y su contrasefia son coseagt8istema le dara acceso. Y entrara a
la pagina para escoger el tipo de traslado conelq a trabajar.

- e ..ﬂggw

Wunp(jm?@a 11cdalciii’y LT L

H. AYUNTAMIENTO 2009 - 2012

s o b omii o Fal | | -
Coordmacion deiingresos
PGS HEAT R DRSSOV G SRR e

=T

 Bienvenido: SANJUANA BANDA ROGUE

Perfil | Cerrar Sesion

Selecciona el tipo de Traslado que vas a realizar

O Urbano

O Rustico




Antes de explicar la seleccion de tipo de trasladmos a explicar como cambiar sus
datos.

VI. Editar Datos de nuestro Perfil.

En la parte superior aparece un menu, para podar etiperfil de clic erPerfil para entrar
a la pagina donde puede cambiar sus datos.

Tipo de traslado | Nuevo traslado whano | Lista de traslades | Perfil | Cerrar Sesion
Datos del Notario

* Mombre (s) del notario: SANJUARA

* Apellido Paterno: BANDA

Apellido Materno: ROQUE

* RFC (Registro Federal de Contribuyentes): BARS320407123
* Password Actugl; e

* Muevo Password :

* Confirmar Password:

Para mayorseguridad la it fia deberia contenar minima 7 y maximo 46 ad entre numeros, latraz

Datos de la Notaria

* Mimero de Motaria: 2

" Mombre de la calle: |AQUILES SERDAM

* Mimero de Teléfono (10 digitos): (4121774483 * Mum. Exterior |502+4

Fax: MNum. Interior:

* Cadigo Postal: | 38240 Edificio:

* Caorren electronica: |risitos_san@hotmail.com * Colonia: | Z0MNA CENTRO
Corren electronico opcional: * Ciudad: [JUVENTING ROSAS

Mimero de telefono celular: (4121774483 * Estado: | - Seleccionar Estado :v

* Municipio: | |+

odos los campos tienen que ser llenadosy la informacion debe ser fidedigna para que su alta pueda ser realizada, por lo menos un correo electronico tiene que estar

igente, ahi se le enviara su contraseiia para que pueda ingresar al sistema.

Puede cambiar casi todos los datos pero para pealerar el cambio de los datos debe
teclear una contrasefia o password, esta puede rsésrha que ya tiene y usa para entrar al
sistema u otra diferente que remplazara a la actual

VIl. Alta de Folios

Después de ver el cambio de sus datos pasamosiGaerpalta de un folio.

Estando dentro del sistema, habiendo tecleadoumrias/ contrasefia correctos, le manda
a una pagina donde podra escoger el tipo de fakovq a registrar Urbano o Rustico.



Alta de Folio Urbano

Perfil | Cerrar Sesion
Selecciona el tipo de Traslado que vas a realizar

© Urbano

O Rustico

En la venta donde da las opciones de Urbano od®ustieccionalrbanoy da clic
en el botén de Siguiente.
Esto te dirigira a la ventana donde podras captosadatos del tramite.



Tipo de traslado | Nuevo traslado wbano | Lista de traslados | Perfil | Cerrar Sesion
Traslado de Dominio Urbano

Naturaleza del acto: | COMPRA VENTA YT\ No, de escritura; |14517 BASE PARA EL PAGO DE IMPUESTO————y
Fecha (firma de la escritura): | 2010-12-06 {AARA-MM-DD) No. de cuenta: |M 001428-001

Fecha del contrato de promesa de venta: |0000-00-00 (AAAA-MM-DD)

Valor Fiscal: § |0
Nombre del Notario: | SANJUANA BANDA ROQUE No. del Notario; |2
Valor de Operacidn; $ |0
Domicilio de la Notaria: AQUILES+SERDAN+ 502+A, ZONA+CEM Teléfono: 4121774483
Avaluo Pericial: § 85570
Nombre del Perito Autorizado: ING.RUBEN TOVAR ALCANTAR MNo. del Perito

—ENAJENANTE
Nombre: | PEDRO BALDERAS CRUZ RIEC.:

Domicilio: PORTAL JOSE MANUEL OTON 302 Poblacién: [JUVENTINO

Teléfono:

—ADQUIRIENTE
Nombre: |HERMELINDA ALVAREZ RFC.:

Domicilio: PORTAL JOSE MANUEL OTON 303 Pohlacidn: | JUVENTINO ROSAS
Teléfono!

—DATOS DEL PREDIO

JURBAND SUB URBANO ENAJENACION RENTA USO DEL PREDIO
LoTE [casa [LOTE  [casa  [TOTAL  [PARCIAL  [RENTADO  |NO RENTADO HABITACIONAL COMERCIAL INDUSTRIAL
® (@) O (@) ® O o (@) ® 9] O
Ubicacidn del Predio: ||.. -
L-23, M-D, CALLE ANGELA PERALTA, FRACC. ANASTACIO ME! Superficie: 339,83 e
TAPIA
<l = > Construccion m?

De guien fue adquirido
Fecha del traslado de dominio: 2010-12-07 Registro Publico: |R35%14885

Medidas y Linderos: NORTE: 30.42 M CON CALLE ALLENDE
SUR: 5.70M CON LOTE 25
OTE: 19.30M CON LOTE 28
PTE: 32.07M CON CAMINO A SANJOSE DE GTO

Observaciones: || SENOR PEDRO BALDERAS CRUZ VENDE EL LOTE ANTES DESCRITO

Fecha: popo-00-00 (AAAA-MM-DD)

[ Guardar Traslado de Dominio ‘

Después de capturar los datos da clic en Guar@atatlo de Dominio vy listo, tu folio sera
evaluado por el encargado de Traslado. Que tecoanantarios sobre el traslado hasta que
esté bien y pueda ser liberado, estos comentasiraip verlos entrando en la seccion

Lista de Trasladogue te muestra una lista de los traslados questi&meesta lista
aparecera el estatus de cada traslado o tramit& estados posibles.

1. Sin Revisar que aparecera en rojo, esto quiere geeitu tramite o folio ain no ha
sido revisado ni se le ha hecho comentario.

2. En Proceso, tu tramite ya fue revisado y tiend@anenos un Comentario.

3. Y Liberado, tu tramite esta correcto.



En esta lista al final de cada fila tendras 4 besogque estaran habilitados dependiendo del
estatus en que se encuentre el tramite. Para pedkrs comentarios tendras que dar clic

en el botérﬂ, para modificar los datos de algun tramite debesa<lic en el botdn

4 X
<, el bot6n sirve para borrar un tramite, cabe mencionar titramite solo puede

ser borrado si su estatus es Sin Revisar. El loé |~ te llevara a una version imprimible
del tramite pero en esta version del sistema a(geresarrolla esta parte, asi que esta sin
funcionamiento.

Para hacer una nueva captura deberas dar dlicem traslado urbano.

Y para cambiar del Tipo de Traslado debes darditipo de trasladpesto te dirigira a la pantalla
donde podras escoger entre Urbano o Rustico.

Alta de Folio Rustico

Perdfil | Cerrar Sesion
Selecciona el tipo de Traslado que vas a realizar

© Urbano

O Rustico

LCruz de Juverding R

En la venta donde da las opciones de Urbano od®ustieccion&usticoy da clic
en el boton de Siguiente.

Esto te dirigira a la ventana donde podras captosadatos del tramite. Esta venta
es muy similar a la de tramite rustico, y apargoeas las opciones que se
explicaron para Urbano, solo que en esta secciaplgmran a los tramites
Rusticos.

Nota: Es absolutamente necesario que proporcione sdatos correctos cuando se
registre como usuario, se hace hincapié en que ekeo electronico que registre este
en uso y sea verdadero porque a este sera una veaa@bmunicacion constante.



